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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
ГЛАВЫ КОРЖЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СЛАВЯНСКОГО  РАЙОНА
от 27.12.2007                                                                                                                         № 241
хутор Коржевский
   О порядке выдачи общественно-бытовой характеристики

В целях упорядочения процесса выдачи общественно – бытовых характеристик гражданам Коржевского сельского поселения п о с т а н о в л я ю:          
 1. Утвердить Положение «О порядке выдачи общественно-бытовой характеристики» (приложение № 1), примерный образец общественно-бытовой характеристики (приложение № 2) и методические рекомендации для составления общественно-бытовой характеристики ( приложение № 3).
 2. Регистрацию письменных заявлений по выдаче характеристик, составление характеристик на основании представленных данных организатором по работе с населением, либо председателем квартального комитета, их регистрацию и выдачу, либо пересылку по почте, хранение второго экземпляра характеристики возложить на начальника общего отдела администрации Коржевского сельского поселения Славянского района, либо лиц, выполняющих эти функции.
 3. Обнародовать настоящее постановление в учреждениях, организациях, предприятиях и  на информационном стенде у здания администрации Коржевского сельского поселения. 
 4. Контроль за  выполнением настоящего постановления  оставляю за собой. 
            5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Коржевского сельского поселения                                     В.А.Безворотний                                   

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления главы Коржевского сельского поселения

Славянского района Краснодарского края 

от        __________№  ________   

«О порядке выдачи общественно-бытовой характеристики» 
Проект вносит:

Начальник общего отдела                                                                    И.И.Зеленцова

               «___»____________200 __ г.

Проект согласован:

Начальник финансового отдела                                                           Л.В.Демченко  
               «___»____________200 __ г.

                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ  №1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

                                                          к постановлению главы

                                                                    муниципального образования

                                                                        Коржевское сельское поселение

                                                    Славянского района

                                                      от 27.12.2007 № 241
ПОЛОЖЕНИЕ

«О порядке выдачи общественно-бытовой характеристики»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение предусматривает основания и порядок выдачи характеристик в администрации Коржевского сельского поселения Славянского района.

1.2. Характеристика имеет свое название «Общественно-бытовая характеристика».

1.3. Общественно-бытовую характеристику (далее по тексту характеристика) составляет и выдает начальник общего отдела Коржевского сельского поселения, либо иные лица, выполняющие эти функции, на основании данных, представленных организатором работы с населением, председателем квартального комитета, за подписью главы Коржевского сельского поселения Славянского района на лиц фактически проживающих и зарегистрированных по месту жительства в установленном порядке.

2. Основания выдачи

2.1. Основанием выдачи характеристики является письменный запрос правоохранительных органов и иных государственных учреждений с обязательным указанием фамилии, имени и отчества полностью, даты рождения и адреса характеризуемого; заявление характеризуемого, указавшего фамилию, имя, отчество полностью, число, месяц, год рождения, адрес и паспортные данные.

2.2. Характеристика не выдается:

- без письменных запросов и заявлений граждан, оформленных согласно п. 2.1. настоящего Положения, зарегистрированных в журнале входящей корреспонденции;

-по заявлению граждан, не предъявивших паспорт и не указавших паспортные данные в заявлении;

- на лиц, не проживающих и не зарегистрированных;

- на лиц зарегистрированных, но не проживавших ни одного дня;

- по заявлению граждан для предоставления в правоохранительные органы.
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3. Порядок выдачи
3.1. Запросы и заявления регистрируются незамедлительно в  журнале регистрации заявлений на выдачу характеристик администрации Коржевского сельского поселения Славянского района с обязательным отражением не только даты, но и часа поступления.

3.2. После поступления названных выше заявлений проводится проверка действительности проживания и регистрации характеризуемого.

3.3. При отсутствии оснований выдачи характеристики инициатору запроса, либо заявителю, направляется краткое сообщение об отказе в выдаче характеристики с указанием основания отказа.

3.4. Поступивший запрос, либо заявление выносятся на рассмотрение координационного совета администрации Коржевского сельского поселения Славянского района, на который приглашаются администратор работы с населением, председатель квартального комитета и участковый уполномоченный милиции. В характеристику не вносится не проверенные  факты и сведения, слухи и домыслы. Характеризующая часть подлежит обсуждению, оценке на достоверность и утверждению в определенной редакции, что не лишает права  администрации Коржевского сельского поселения позже предоставлять более подробную и развернутую характеристику, рассмотренную и утвержденную на координационном совете Коржевского сельского поселения Славянского района.
3.5. В случаях предусмотренных п. 4.2. настоящего Положения, процесс получения характеризуемых сведений,  определяет глава поселения либо лицо, замещающее его, и характеризуемая часть оценивается и утверждается им самостоятельно, что не лишает права позже предоставлять более подробную и развернутую характеристику, рассмотренную и утвержденную на координационном совете Коржевского сельского поселения Славянского района.

3.6. После утверждения характеризующей части составляется характеристика в двух экземплярах с соблюдением рекомендаций в приложении № 2 и № 3.

3.7. Характеристика подписывается главой Коржевского сельского поселения Славянского района, который несет личную ответственность за достоверность изложенной в ней информации, скрепляется оттиском круглой печати и регистрируется в журнале учета  выдачи общественно-бытовых характеристик Коржевского сельского поселения Славянского района с отметкой даты и часа выдачи на самой характеристике. Второй экземпляр, кроме того, подписывается участковым инспектором и председателем квартального комитета администрации Коржевского сельского поселения Славянского района.

3.8. Первый экземпляр характеристики направляется инициатору. Второй экземпляр хранится в администрации Коржевского сельского поселения Славянского района и в случае возникшей необходимости  представляется для обозрения по официальному запросу дознавателю, следователю, прокурору и суду в целях исключения её подложности.
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4. Сроки исполнения

4.1.Характеристика выдается в течение не более 7 дней, с момента регистрации в журнале учета выдачи общественно-бытовых характеристик в администрации Коржевского сельского поселения Славянского района на руки 
инициатору с соответствующей регистрацией в журнале  учета выдачи общественно-бытовых характеристик и подписью, либо по почте.

4.2. В исключительных случаях характеристика выдается в течение не более 24 часов (за исключением выходных и в праздничных дней) по запросу только правоохранительных органов и только при наличии отметки в запросе, что характеризуемый задержан как подозреваемый.

4.3.  В случаях, предусмотренных п. 4.2 настоящего Положения характеристика может быть выдана на руки иному лицу, но только из числа работников правоохранительных органов по письменному указанию инициатора запроса.

Начальник общего отдела                                                               И.И.Зеленцова

                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

                                                          к постановлению главы

                                                                    муниципального образования

                                                                        Коржевское сельское поселение

                                                    Славянского района

                                                                   от ___________ № ________

Общественно-бытовая характеристика

Куваева Александра Васильевича, 16.09.1984 года рождения, зарегистрированного по месту проживания по адресу: х. Коржевский, Славянского района, Краснодарского края, ул. Солнечная, д. 8, кв.4

          Куваев А.В.  проживает с родителями в благоустроенной квартире. Взаимоотношения в семье доброжелательные.

          Закончил в 2007 году Саратовский государственный политехнический университет по специальности  инженер программист.  

          По характеру  спокойный, уравновешенный. Трудолюбивый.

          С соседями взаимоотношения дружеские, в конфликты не вступает.

          В нарушении  правопорядка  не замечен. 

На учете в администрации Коржевского сельского поселения не состоит.

Характеристика выдана ____________ в _____часов  по  личному заявлению для предоставления по месту требования.

Глава Коржевского сельского поселения                                     В.А. Безворотний

Председатель квартального комитета                                           И.И.Собянина

Участковый уполномоченный милиции                                       В.В.Назаренко

                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

                                                          к постановлению главы

                                                                    муниципального образования

                                                                        Коржевское сельское поселение

                                                    Славянского района

                                                                   от ___________ № ________

Методические рекомендации
для составления общественно-бытовой характеристики
         В общественно -бытовой характеристике должно быть:

         1. Фамилия, имя, отчество полностью (инициалы не допустимы).Число, месяц, год рождения.

         2. Семейное положение с указанием, где и как это лицо проживает (в семье родителей, самостоятельно со своей семьей, в доме сожительницы, сожителя, снимает  квартиру и т.д.).

         3. Как содержит квартиру, домовладение, прилегающую территорию (в чистоте, надлежащем порядке, либо помещение  грязное, по дому не убирается., территория захламлена, замусорена и т.д.).
        4. Занимается ли воспитанием своих детей.

        5. Работает, не работает, занимается ли домашним хозяйством.

         6. Злоупотребляет ли спиртными напитками, либо нет (замечен, не замечен, поступала ли информация от жителей поселения). Употребление спиртных напитков относится только к несовершеннолетним.

         7. Указывается поведение характеризуемого: спокойный, вспыльчивый, дерзкий, грубый, агрессивный и т.д.

         8. Уровень общественных отношений: общительный, либо замкнутый, кто его окружает – положительные лица, либо сомнительного поведения.

         9.  Чем увлекается: спортом, музыкой, литературой, туризмом, филателией, охотой, рыбалкой, цветоводством, садоводством и т.д., либо  увлечений нет.
        10. Состоит ли на учете, если да, то указывается дата и основание постановления  на учет (хулиганство, алкоголизм, наркомания и т.д.).Либо на учете не состоит.

        11. В характеристике отражаются сведения о погашенной судимости, о нахождении на учете после снятия с этого учета.

Начальник общего отдела                                                                  И.И.Зеленцова
� INCLUDEPICTURE  "\\\\Serg\\222\\pismo\\Gerb\\Славянский р-н(герб) контур.JPG" \* MERGEFORMATINET ���








