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АДМИНИСТРАЦИЯ  КОРЖЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЛАВЯНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  25.07.2013                                                                                           №  154
хутор Коржевский
Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области благоустройства территории Коржевского сельского поселения Славянского района»
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования Коржевское сельское поселение Славянского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области благоустройства территории Коржевского сельского поселения Славянского района» (прилагается).

2. Начальнику общего отдела администрации Коржевского сельского поселения Славянского района разместить Административный регламент, указанный в п. 1 настоящего постановления на официальном сайте администрации Коржевского сельского поселения Славянского района в сети «Интернет».

3. Обнародовать настоящее постановление в установленном законом порядке.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Коржевского сельского поселения

Славянского района


 

            
        Л.Н.Трегубова
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Коржевского сельского поселения Славянского района
25.07.2013 года № 154
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции «Осуществление 
 муниципального контроля в области благоустройства на территории Коржевского  сельского  поселения Славянского района»

1. Общие положения

 

1.1. Наименование муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области благоустройства территории Коржевского сельского поселения Славянского района». Настоящий административный регламент исполнения муниципальной функции (далее - Регламент) устанавливает порядок проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере санитарного содержания и благоустройства территории Коржевского сельского поселения Славянского района  при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами (далее - проверки).

1.2. Круг заявителей

Заявителями муниципальной функции являются: 

- физические лица;

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели.

1.3 Требования к порядку информирования о порядке исполнения муниципальной функции

1.3.1. Информирование о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется:

- непосредственно в помещении администрации поселения;

- с использованием средств телефонной связи;

- путем электронного информирования;

1.3.2. Администрация находится по адресу: 353577, Краснодарский край, Славянский  район, х. Коржевский, ул. Октябрьская, 27, тел. /факс 8(86146) 98-2-35.

1.3.3. График работы администрации:

с понедельника по пятницу с 8-00 час до 17-00час., перерыв на обед с 12-00 час до 14-00 час. 

Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни.

1.3.4. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты администрации, сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефонам, а также размещаются на стенде администрации. 

1.3.5. Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции  исполняются специалистом администрации.

1.3.6. Консультации предоставляются по вопросам:

- о процедуре исполнения муниципальной функции;
- о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;
- о времени приема заявлений и выдачи решения Комиссии;
- о сроке исполнения муниципальной функции;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

1.3.7. Основными требованиями при консультировании являются:

- компетентность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования. 
1.3.8. Информирование заявителей об исполнении муниципальной функции  осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении, либо по телефону) с должностным лицом, ответственным за консультацию;

- предоставление информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации Коржевского сельского поселения в сети Интернет; 

- публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах. 

1.3.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.10. Специалист администрации, осуществляющий прием, консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

1.3.11. Гражданин с учетом графика (режима) работы администрации с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

1.3.12. Граждане в обязательном порядке информируются:

- о специалистах, которым поручено рассмотрение заявления и документов;

- о решении административной Комиссии;

- о продлении сроков рассмотрения заявления с указанием оснований для этого.

2. Стандарт исполнения муниципальной функции

2.1. Наименование муниципальной функции

Осуществление  муниципального контроля в области благоустройства на территории Коржевского  сельского  поселения Славянского района

2.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию
2.2.1 Полномочия по исполнению муниципальной функции осуществляются администрацией Коржевского сельского поселения Славянского района.

2.2.2. Прием документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, и  выдача документов по результатам оказания муниципальной функции или отказа в исполнении муниципальной функции осуществляется сотрудниками администрации Коржевского сельского поселения Славянского района в соответствии с Административным регламентом.

2.3. Сроки исполнения муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется систематически путем наблюдения за исполнением обязательных требований соблюдения нормативных документов, регулирующих санитарное содержание и внешнее благоустройство территории Коржевского сельского поселения, при проведении плановых проверок, при истечение срока исполнения предписаний, при обращениях юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Информирование и консультирование граждан по вопросу исполнения муниципальной функции осуществляется в течение 10 минут.

Максимальное время приема и регистрации документов от заявителя, составляет не более 15 минут.

Срок исполнения муниципальной функции при поступлении в администрацию Коржевского сельского поселения обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах ненадлежащего содержания и благоустройства поселения не должен превышать срок, указанный в пунктах 3.3.7. и 3.3.8. с начала осуществления контроля.

Время ожидания заявителя в очереди не может превышать 20 минут. При отсутствии очереди заявитель принимается незамедлительно. При ожидании в очереди во время подачи и получении документов заявителем, внеочередным правом пользуется льготная категория граждан определенная действующим законодательством. 

2.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с исполнением муниципальной функции

Муниципальная функция исполняется в соответствии с:

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;

 - Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

 - Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях»; 

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 28 октября 2009 года № 847 «Об утверждении Положения о направлении органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в органы прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также формы и содержания сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- настоящим регламентом.

2.5 Перечень оснований для приостановления, либо отказа в исполнении муниципальной  функции.

Приостановление или мотивированный отказ в исполнении муниципальной функции в  письменном виде направляется заявителю в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации заявления, в случае:
- если изложенные факты ненадлежащего содержания и благоустройства поселения в обращениях и заявлениях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в средствах массовой информации не соответствуют действительности;

- если текст письменного обращения и заявления не поддается прочтению; 

- если в обращении и заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на обращение, либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- если в письменном обращении и заявлении не указаны данные заявителя;

- если приняты решения судом соответствующего определения или решения.

2.6 Перечень документов для исполнения муниципальной функции.

Основанием исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля санитарного содержания, благоустройства поселения являются:

- обращения и заявления граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- информация от органов государственной власти, органов общественного самоуправления;

- сведения ненадлежащего содержания и благоустройства территории поселения, изложенные в средствах массовой информации

Обращения и заявления, информация и сведения о нарушениях в области содержания и благоустройства поселения предоставляются в администрацию:

- почтовым поступлением; 

- лично гражданином, либо уполномоченным в установленном порядке лицом;

- на электронный адрес администрации поселения. 

По желанию заявителя дополнительно могут представляться иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной функции (фотографии, видео-, аудиозапись и т.п.).

2.7. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями

2.7.1 Обращение или заявление для исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля санитарного содержания, благоустройства поселения может быть заполнено рукописным или машинописным способом.

2.7.2. Обращение, заявления и приложенные к нему документы должны быть:

- надлежащим образом заверены;

- иметь надлежащие подписи; 

- написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 

- не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; 

- документы не должны быть исполнены карандашом; 

-документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

2.8. Требования к местам исполнения муниципальной функции.

Здание, в котором расположена администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа граждан в помещение. Вход в помещение администрации оборудуется расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов. Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об администрации:
- наименование;

- место нахождения;

- режим работы.

Помещения для исполнения муниципальной функции должны быть  оснащены системой противопожарной сигнализации и первичными средствами пожаротушения. На территории, прилегающей к месторасположению администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся в администрацию за определенный период, с учетом одного места для транспорта инвалидов.

Прием заявителей для предоставления информации об исполнении муниципальной  функции, осуществляется специалистом администрации Коржевского сельского поселения, согласно графику приема граждан, в специально выделенном для этих целей помещении. 

Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Помещение должно содержать места для информирования, ожидания и приема граждан: 

1) Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация:

- режим работы администрации;

- графики приема граждан специалистами администрации;

- адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, на котором размещен текст Регламента;

- номера телефонов, факсов, адреса электронной почты администрации;

- текст административного регламента;

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, требования, предъявляемые к этим документам;

- таблица сроков исполнения муниципальной функции в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

- основания для отказа или приостановления исполнения муниципальной функции;

- порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию.

2) Место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для граждан и оборудовано для написания и размещения документов и заявлений.

В местах ожидания должны иметься средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

3) Место для приема гражданина, для написания и размещения документов и заявлений оборудуется необходимой функциональной мебелью и телефонной связью. В помещениях для исполнения муниципальной функции предусматривается оборудование мест для размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей. 

2.9. Требования к исполнению муниципальной функции: Муниципальная функция исполняется бесплатно.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
Муниципальный контроль санитарного содержания и благоустройства территории поселения осуществляется в границах Коржевского сельского поселения и состоит из проведения проверок, оформления результатов, а также принятия мер по устранению выявленных нарушений, а также реагирования на обращения юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Исполнение функции муниципального контроля санитарного содержания и благоустройства территории Коржевского сельского поселения осуществляется путем проведения:

- плановых проверок;

- внеплановых проверок;

- систематического наблюдения за исполнением обязательных требований, анализа и прогнозирования состояния исполнения обязательных требований санитарного содержания и благоустройства территории Коржевского сельского поселения при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и частными лицами.

3.1. Проведение плановых проверок

Основанием для исполнения муниципальной функции по проведению Муниципального контроля санитарного содержания и благоустройства территории Коржевского сельского поселения в форме плановой проверки является ежегодный план проведения плановых проверок. 

В срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация Коржевского сельского поселения разрабатывает годовой план проверок.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, с указанием адреса (местонахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, ИНН;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

- Ф.И.О., должность специалиста администрации Коржевского сельского поселения, осуществляющего конкретную плановую проверку. 
При проведении совместной плановой проверки указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов контроля (надзора) или Ф.И.О. должность участвующего.

Мероприятия по контролю в форме плановых проверок осуществляются не чаще чем один раз в три года. 

Уведомление (в виде извещения) о проведении плановой проверки вместе  с заверенной печатью копией распоряжения главы Коржевского сельского поселения о проведении плановой проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

Уведомление и копия распоряжения о проведении плановой проверки  должны быть направлены из расчета, что юридическое лицо, индивидуальный предприниматель должны получить их не позднее трех рабочих дней до начала проведения проверки.

Под иным доступным способом понимается, направление уведомления и распоряжения о проведении плановой проверки по факсимильной связи с отметкой о том, кто принял информацию, должность, время и дата или посредством передачи уведомления и распоряжения лично в руки законному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя с отметкой о получении уведомления и распоряжения о проведении плановой проверки.

Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной.

Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения должностных лиц администрации Коржевского сельского поселения осуществляющих муниципальный контроль санитарного содержания и благоустройства территории поселения. 

3.2. Проведение внеплановых проверок

Основанием для исполнения муниципальной функции по проведению муниципального контроля в форме внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения;

2) поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах ненадлежащего содержания и благоустройства поселения.
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в  Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушений законодательства, при наличии которых проводится внеплановая проверка, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде вследствие ненадлежащего содержания территории и объектов, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица администрации Коржевского сельского поселения, уполномоченные проводить контроль за санитарным содержанием и благоустройством поселения, обязаны приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно.

О проведении внеплановой выездной проверки (за исключением проверки по основаниям, указанным в части 2 пункта 3.2. настоящего административного регламента) юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются должностными лицами администрации Коржевского сельского поселения, уполномоченные проводить контроль за санитарным содержанием и благоустройством поселения, не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.3. Организация проведения плановых и внеплановых проверок

3.3.1. Проверки осуществляются по месту нахождения юридического лица, месту, осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, либо по месту нахождения домовладения.
3.3.2. Проведение проверок используемых территории и помещений при осуществлении деятельности юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями осуществляется должностным лицом или должностными лицами администрации Коржевского сельского поселения, уполномоченными проводить контроль за санитарным содержанием и благоустройством поселения, при наличии Распоряжения главы Коржевского сельского поселения.

Проведение проверок территории частных домовладений осуществляется должностным лицом или должностными лицами администрации Коржевского сельского поселения, уполномоченными проводить контроль за санитарным содержанием и благоустройством поселения, при наличии Распоряжения главы Коржевского сельского поселения.

3.3.3. Проверка может проводиться только должностным лицом или  должностными  лицами, которые указаны в Распоряжении главы Коржевского сельского поселения. 

3.3.4. В Распоряжении главы Коржевского сельского поселения указываются:

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых, при необходимости, к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или владельца домовладения (управляющей компании), проверка которых проводится;

- цели, задачи, предмет проверки и срок её проведения;

- правовые основания проведения проверки;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки;

- подпись главы Коржевского сельского поселения, заверенная печатью.

3.3.5. О намечаемой проверке юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, владельцу домовладения вручается или направляется уведомление.

3.3.6. Заверенные печатью копии Распоряжения о проведении проверки  вручаются под роспись должностным лицам администрации Коржевского сельского поселения, уполномоченные проводить контроль и проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, владельцу домовладения, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

3.3.7. Продолжительность мероприятий по контролю не может превышать 20 рабочих дней, а в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микро предприятия в год.

3.3.8. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микро предприятий - не более чем на 15 часов.

3.3.9. Руководитель, иное должностное лицо или представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его представитель обязаны предоставить должностным лицам, проводящими выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистов на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения.

3.3.10. В рамках проводимых проверок соблюдения нормативных  документов, регулирующих санитарное содержание и внешнее благоустройство территории Коржевского сельского поселения проводится:

- визуальный осмотр объекта контроля в целях оценки соответствия объекта требованиям законодательства в установленной сфере деятельности;

- анализ документов.

3.3.11. Визуальный осмотр объекта контроля осуществляется в  присутствии руководителя или иного уполномоченного руководителем должностного лица организации, индивидуального предпринимателя, хозяина домовладения.

3.3.12. В ходе визуального осмотра фиксируются факты нарушений установленных требований, на что устно указывается руководителю или иному уполномоченному руководителем должностному лицу организации, индивидуальному предпринимателю либо сотруднику проверяемого объекта, хозяину домовладения.

3.3.13. Сроки проведения визуального осмотра определяются величиной территории объекта, наличием филиалов, иными обстоятельствами, но не могут превышать сроков, установленных законодательством.

3.3.14. Должностные лица, проводящие проверку, вправе потребовать для ознакомления документацию, необходимую для оценки состояния объекта и прилегающей к нему территории.

3.3.15. К указанной документации относятся учредительные документы, Свидетельства о государственной регистрации, договоры аренды, договоры на вывоз мусора и т.п., наличие которых регламентируется законодательством в установленной сфере деятельности. При необходимости с указанной документации или ее части делаются ксерокопии для изучения и приобщения к материалам проверки.

3.4. По результатам проведения муниципального контроля должностными лицами, осуществляющими проверку, составляется акт проверки.

Акт должен содержать следующую информацию:

- дата и номер Распоряжения на проведение проверки;

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование организации осуществляющей проверку;

- фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных лиц, проводивших проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствующих при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, хозяина домовладения, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение требований законодательства, и другие документы или их копии, связанные с результатами мероприятий по контролю.

3.5. Акт проверки оформляется после завершения проверки в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, хозяину домовладения под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, хозяина домовладения, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в материалах дела.
3.6. В случае если для составления акта проверки необходимо получить  заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, хозяину домовладения под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.
3.7. В журнале учета проверок (ведущемся юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями) должностными лицами, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
3.8. Проведение систематического наблюдения за исполнением обязательных  требований, анализа и прогнозирования состояния исполнения обязательных требований санитарного содержания и благоустройства территории Коржевского сельского поселения при осуществлении деятельности юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.
3.8.1. Должностные лица администрации Коржевского сельского поселения, уполномоченные проводить контроль за санитарным содержанием и благоустройством поселения, осуществляют систематическое наблюдение за исполнением обязательных требований, анализ и прогнозирование состояния исполнения обязательных требований санитарного содержания и благоустройства территории при осуществлении деятельности юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, владельцами домовладений путем ежедневного выборочного обследования состояния санитарного содержания и благоустройства территории поселения.
3.8.2. В ходе обследования осуществляются сбор и анализ информации по основным направлениям контроля, оценивается состояние санитарного содержания и благоустройства территорий Коржевского сельского поселения, обнаруживаются нарушения в текущем содержании территории и объектов, которые фиксируются с помощью фото- или видео средств. При выборочном наблюдении не допускается взаимодействие с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и возложение на указанных лиц обязанности по предоставлению информации.
3.8.3. В случае если в ходе систематического наблюдения должностными лицами администрации Коржевского сельского поселения, уполномоченные проводить контроль за санитарным содержанием и благоустройством поселения, выявляются достаточные данные, указывающие на несоблюдение Правил по благоустройству территории Коржевского сельского поселения Славянского района, элементов внешнего благоустройства зданий и сооружений, объектов инженерной инфраструктуры Коржевского сельского поселения, составляется предписание на устранение нарушений. 

3.9. Предписание должно содержать:

- точное наименование (полное или краткое) юридического лица; фамилию, имя, отчество должностного лица, место работы и его должность; фамилию, имя и отчество индивидуального предпринимателя, хозяина домовладения;

- характеристику нарушений;

- описание действия, которое должен выполнить нарушитель;

- срок устранения нарушения;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, выдавшего предписание;

- должность, фамилию, имя, отчество участников проверки;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, которому вручено предписание, либо сведения об отправке по почте.

3.10. В случае если должностное лицо, осуществляющее проверку, не может определить собственника помещения или землепользователя, ответственное за санитарное содержание и благоустройство территории, то для определения собственника помещения или землепользователя им направляется соответствующий запрос от имени администрации Коржевского сельского поселения в Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании планов работы администрации) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

Внеплановые проверки осуществляются на основании Распоряжения главы администрации.

4.2. Персональная ответственность специалистов администрации за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции (далее - текущий контроль), осуществляется главой администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

4.4. Порядок проведения проверок исполнения муниципальной функции предусматривает привлечение граждан, общественных объединений и общественных организаций. 

4.5. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, глава администрации принимает меры по устранению выявленных нарушений, наложению дисциплинарных взысканий, а также по подготовке предложений о внесении изменений в административный регламент.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную 
функциу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.

Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном и внесудебном порядке.

Жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена: 

- главе Коржевского  сельского поселения Славянского района.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о исполнении муниципальной функции;

- нарушение срока исполнения муниципальной функции;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Славянский район, муниципальными нормативными актами Коржевского сельского поселения Славянского района для исполнения муниципальной функции;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Славянский район, муниципальными нормативными актами Коржевского  сельского поселения Славянского района, у заявителя;

- отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Славянский район, муниципальными нормативными актами Коржевского  сельского поселения Славянского района;

- затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Славянский  район, муниципальными нормативными актами Коржевского  сельского поселения Славянского района;

- отказ должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

 рассмотрения жалобы и  случаев, в которых ответ  на жалобу не дается

5.3.1. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению.

5.3.3. Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Коржевского  сельского поселения Славянского района, иное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем. Заявитель уведомляется о принятом решении.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:
5.4.1 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

5.4.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 

Жалобы на решения, принятые специалистом администрации, подаются в администрацию Коржевского  сельского поселения Славянского района.

5.4.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Коржевского сельского поселения, официального сайта муниципального образования Славянский район, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительстве заявителя физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель вправе получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение тридцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом администрации, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Славянский  район, муниципальными нормативными актами Коржевского сельского поселения Славянского района, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте

5.7.1 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Коржевского сельского поселения                                          Л.Н.Трегубова

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области благоустройства территории Коржевского сельского поселения Славянского района» 

БЛОК - СХЕМА

последовательности действий при исполнения муниципальной функции «Осуществление  муниципального контроля в области благоустройства 

территории Коржевского  сельского  поселения Славянского района»












Глава Коржевского сельского 

поселения Славянского района





        Л.Н.Трегубова

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области благоустройства на территории Коржевского  сельского поселения Славянского района»
Главе Коржевского сельского поселения 

Славянского района

от ________________________________   

__________________________________

зарегистрированного по адресу:

___________________________________

___________________________________

тел. _______________________________   
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу ______________________________________________________

по адресу:__________________________________________________________

для _______________________________________________________________

 __________________________________________________________________

___________________                                           __________________________

                       дата                                                                                                                          подпись

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________

2) __________________________________________________________________

3) __________________________________________________________________

4) __________________________________________________________________

5) __________________________________________________________________

6) __________________________________________________________________

Глава Коржевского сельского поселения

Славянского района                                                                       Л.Н.Трегубова        

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
исполнения муниципальной функции «Осуществление  муниципального контроля в области благоустройства на территории Коржевского  сельского поселения Славянского района»

Уведомление
заявителю об отказе в исполнении муниципальной функции
Уважаемая(ый)___________________________________________________________________







(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что___________________________________________







(название учреждения)

не может предоставить Вам муниципальную функциу в связи с ______________

___________________________________________________________________

(указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.)

______________в соответствии с Вашим заявлением от ___________________










                 (дата подачи заявления)

Дата ____________________

 ___________________                                                              _________________

(должность специалиста (руководителя)                                                                                                                (подпись)

Глава Коржевского сельского поселения

Славянского района             


                        Л.Н.Трегубова                            
М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление  муниципального контроля в области благоустройства на территории Коржевского  сельского поселения Славянского района»
ПАСПОРТ 

административных процедур и административных действий 
(состав, последовательность и сроки выполнения процедур для исполнения муниципальной функции ««Осуществление  муниципального контроля в области благоустройства территории Коржевского  сельского  поселения Славянского района»)
	№
	Административные процедуры
	Срок выполнения

	1. Приём и регистрация документов

	1.1
	Приём, регистрация заявления, и сбор пакета документов сотрудником Администрации, либо отказ в приёме документов
	1 день

	1.2
	Специалист общего отдела администрации регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет его главе Коржевского сельского поселения  Славянского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения об исполнении муниципальной функции

	2.1
	Наложение резолюции главой Коржевского сельского поселения Славянского района
	2 дня

	2.2
	Специалист общего отдела главы Коржевского сельского поселения Славянского района  передает с резолюцией начальнику общего отдела
	

	2.3
	Начальник общего отдела принимает заявление в работу
	

	2.4
	Подготовка и направление необходимых запросов начальником общего отдела в иные инстанции и получение ответов на запросы
	5 дней

	2.5
	Принятие решения об исполнения муниципальной функции, либо об отказе в исполнения муниципальной функции.
	

	2.5.1. В случае отказа  в выдачи функции

	Начальник общего отдела подготавливает уведомление об     отказе с указанием причин и направляет его главе Коржевского сельского поселения Славянского района для согласования
	3 дня

	Согласование главой Коржевского сельского поселения Славянского района уведомления об отказе в исполнении муниципальной функции
	2 дня

	Подписанное уведомление об отказе главой Коржевского сельского поселения Славянского района направляется специалисту Общего отдела
	1 день

	Регистрация специалистом Общего отдела уведомления об отказе
	1 день

	Направление сотрудником Общего отдела уведомления об отказе заявителю
	1 день

	3. Выдача результата исполнения муниципальной функции

	Передача сотрудником Администрации заявителю результата исполнения муниципальной функции
	1  день

	Срок исполнения муниципальной функции
	30 дней


Глава Коржевского сельского поселения
Славянского района                                                                             Л.Н.Трегубова



Выдача результата предоставления муниципальной услуги
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Информирование заявителя о принятом решении





Оформление и подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Оформление и подписание документов о предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов заявителя





Прием и регистрация документов в администрации Коржевского


 сельского поселения Славянского района









































