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АДМИНИСТРАЦИЯ КОРЖЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЛАВЯНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   12.04.2016 г.                                                                                      №  61
х. Коржевский
Об организации сборного эвакуационного пункта 

на территории х. Шапарской Коржевского сельского поселения

Славянского района

Во исполнение Закона Российской Федерации от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановления правительства Российской Федерации от 22 июня 2004 года № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», в целях упорядочения деятельности администрации Коржевского сельского поселения по эвакуации населения х. Шапарской п о с т а н о в л я ю:

1. Организовать на территории х. Шапарской, ул. Речная 17, Коржевского сельского поселения сборный эвакуационный пункт.
2. Утвердить:

- положение о сборном эвакуационном пункте согласно приложению № 1;
-  состав сборного эвакуационного пункта согласно приложению № 2; 

- функциональные обязанности сборного эвакуационного пункта согласно приложению № 3.
3. Назначить начальником сборного эвакуационного пункта администратора по работе с населением Романцову Наталию Геннадьевну. 
4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава Коржевского сельского поселения                                        Л.Н.Трегубова

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Коржевского сельского поселения

от 12.04.2016 №  61
ПОЛОЖЕНИЕ

о сборном эвакуационном пункте (СЭП)

I. Задачи, размещение и организация работы 
сборного эвакуационного пункта

1. Сборный эвакуационный пункт (СЭП) предназначается для сбора и регистрации эваконаселения, формирования эвакуационных колонн, посадки на транспорт и отправки  эвакуируемого населения. В отдельных случаях СЭП может не разворачиваться. При этом из личного состава СЭП формируются оперативные группы, усиленные сотрудниками МВД для организованного вывоза (вывода) эваконаселения из зоны ЧС.

Основными задачами сборного эвакуационного пункта являются:
- регистрация пребывающего на СЭП населения, распределение его по видам транспорта и отправка на  посадку;

- ведение учёта эваконаселения, вывозимого в безопасные (вне зоны действия поражающих факторов источника ЧС) районы всеми видами транспорта (выводимого пешим порядком) и представление об этом сведения в вышестоящую эвакуационную комиссию (по времени, объектам и видам транспорта);
- организация оказания медицинской помощи заболевшим во время нахождения их на СЭП.

2. Места расположения СЭП определяются постановлением администрации Коржевского сельского поселения.

3. Руководитель СЭП организует и обеспечивает работу пункта по приёму работников (сотрудников) организаций и не работающих членов их семей, совместно проживающих, других категорий населения. 

4. СЭП должен иметь соответствующее оборудование в т.ч. радиотрансляцию и площадку для формирования колонн.

5. СЭП обеспечивается связью с  эвакуационными комиссиями Славянского района, с эвакоприёмным  пунктом и транспортными органами.

6. Для обеспечения работы СЭП назначается рабочий аппарат из числа сотрудников администрации.

В организационную структуру СЭП входят:

· начальник СЭП;

· группа регистрации и учёта;

· группа формирования колонн и эшелонов;

· медицинский пункт;

· стол справок.

Примечание: Медицинский пункт формируется из состава работников Ордынской сельской амбулатории.

Охрана общественного порядка на территории СЭП обеспечивается ОВД по городу Славянского района и казачеством.

7. СЭП развёртывает работу по распоряжению председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям.

Все лица, входящие в структуру СЭП, при оповещении по радио или специальному сигналу о начале эвакуации прибывают на сборный эвакуационный пункт  и приступают к исполнению своих функциональных обязанностей согласно плану.

О готовности к проведению эвакомероприятий руководители СЭП докладывают  председателю эвакокомиссии поселения – старшему группы учёта эваконаселения.

II. Документация СЭП

Для обеспечения практической деятельности на СЭП должна находиться следующая документация:

- постановление администрации Коржевского сельского поселения:

- об организации СЭП.

- о назначении рабочего аппарата СЭП, определении места его размещения.

- список СЭП.

- Функциональные обязанности аппарата СЭП.

- Схема организации СЭП.

- Календарный план приведения в готовность СЭП.

- Схема оповещения рабочего аппарата СЭП.

- Схема связи СЭП с вышестоящими эвакуационными органами, эвакоприёмными комиссиями.

- Списки категорий населения, эвакуируемых через СЭП.

- Журнал учёта распоряжений (донесений).

- Телефонные справочники.

- План подготовки рабочего аппарата СЭП (годовой).

- Таблички с наименованием подразделений СЭП, указатели и т.п.

Примечание: указанные документы подписываются начальником СЭП и утверждаются главой Коржевского сельского поселения.

Специалист по безопасности населения                                          Р.П.Гладкая

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации

Коржевского  сельского поселения

от 12.04.2016 №  61
СОСТАВ

СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО  ПУНКТА

х. Шапарской Коржевского сельского поселения

	
	Должность в составе СЭП
	Ф. И. О
	Должность на
основной работе
	Телефон

	
	Начальник СЭП
	Романцова Наталия Геннадиевна


	Администратор 

по работе с населением
	

	Группа регистрации и учета

	
	Старший группы
	
	Специалист по военному учёту
	

	Группа комплектования колонн 

	
	Старший группы
	
	Специалист по земельным вопросам 
	

	Группа охрана общественного порядка 

	
	Старший группы
	
	Участковый уполномоченный полиции
	 

	
	Член группы
	
	Атаман Коржевского казачьего общества
	

	Медицинский пункт 

	
	Старший группы
	Из состава Ордынской сельской амбулатории
	Врач терапевт
	


Специалист по безопасности населения                                             Р.П.Гладкая

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации Коржевского сельского поселения

от 12.04.2016 №  61
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА

НАЧАЛЬНИКА СЭП

Руководитель сборного эвакуационного пункта назначается из числа руководящего состава администрации.

Подчиняется  председателю  КЧС и председателю эвакуационной комиссии поселения. 

Отвечает:

- за организацию работы, своевременное развертывание СЭП;

- за своевременное и точное выполнение плана-графика проведения эвакомероприятий на СЭП.

Он обязан:

- руководить работой сборного эвакопункта по подготовке и проведению эвакомероприятий через СЭП;

- ставить задачи  составу  СЭП;

-организовывать и руководить выполнением мероприятий календарного плана работы СЭП в период перевода с мирного на военное время;

- организовывать  подготовку состава  СЭП;

- принимать участие в комплектовании  СЭП, разработки функциональных обязанностей состава СЭП;

- совершенствовать свои знания, изучать руководящие документы эвакоорганов;

- организовывать разработку и корректировку документов СЭП, предусмотренных положением, разрабатывать личный план работы;

- организовать заблаговременную подготовку  развертывания СЭП, оснащение СЭП инвентарем,  средствами связи;

- знать личный состав  СЭП, порядок оповещения и сбора;

- поддерживать постоянную связь с эвакуационными комиссиями Славянского района, транспортными органами, исходными пунктами маршрутов пешей эвакуации;

- уточнять численность проходящего через СЭП эвакуируемого населения, изучать и уточнять порядок рассредоточения и эвакуации населения, время прибытия и отправки колонн,  порядок и графики транспортного обеспечения, маршрутов движения колонн;

- организовывать регистрацию и учет прибывающего на СЭП населения, формирование  колонн, их своевременную отправку;

- осуществлять контроль над своевременной подачей транспортных средств, времени их прибытия;

- обеспечить оказание медицинской помощи населению во время нахождения на СЭП;

- организовать поддержание общественного порядка на СЭП;

- своевременно представлять донесения (через каждый 2 часа) в эвакуационную комиссию района о ходе рассредоточения и эвакуации населения по видам транспорта и пешим порядком;

-по завершении эвакомероприятий представить письменное донесение  председателю  КЧС и  председателю эвакуационной комиссии района;

- по решению эвакуационной комиссии района организовать эвакуацию состава СЭП в безопасную зону.

СТАРШЕГО  ГРУППЫ  РЕГИСТРАЦИИ

Старший группы регистрации назначается в состав администрации СЭП специалистом по безопасности населения. Подчиняется начальнику СЭП. 

Отвечает:

за организацию учета и регистрации эвакуируемого населения, проходящего через СЭП.

Он обязан:

-  изучать свои функциональные обязанности, составить личный план работы;

-  разработать функциональные обязанности членов группы;

-  вести обучение личного состава группы;

- изучать и уточнять порядок эвакуации населения через СЭП, знать порядок учета эваконаселения, перечень организаций, приписанных к СЭП, уточнять численность эвакуируемого населения, графики движения эвакоэшелонов, автоколонн, пеших колонн, номера телефонов эвакоорганов, организаций;

- поддерживать связь с представителями эвакуационных комиссий поселения;

- принимать участие в разработке и корректировке документов СЭП;

- проводить практические занятия с членами группы, отрабатывая порядок заполнения учетной документации;

- уточнять состав группы, порядок оповещения, наличие рабочих и учетных документов;

- обеспечить своевременную и четкую работу по регистрации и учету прибывающего эваконаселения на СЭП и убывающего на  посадки, исходные пункты пеших маршрутов;

- в случае неявки в установленные сроки эвакуируемого населения  немедленно докладывать начальнику СЭП;

- обобщать данные о ходе  эвакуации населения по времени и  количеству, своевременно (через каждый 2 часа) представлять донесения начальнику СЭП;

- один экземпляр списков населения, подлежащего эвакуации, оставлять на СЭП с отметкой на нем о времени убытия;

- после завершения эвакуации представить письменное донесение начальнику СЭП;

-  действовать в соответствии с указаниями начальника СЭП по плану эвакомероприятий.

СТАРШЕГО ГРУППЫ  ФОРМИРОВАНИЕ КОЛОН

Старший группы формирования  колонн назначается в состав администрации СЭП специалистом по безопасности населения. Подчиняется начальнику СЭП. 

Отвечает:

- за формирование  автоколонн, пеших колонн и их своевременную отправку по маршруту.

Он обязан:

- изучать свои обязанности, порядок эвакуации населения через СЭП;

 - принимать участие в обучении личного состава группы;

- отрабатывать документы СЭП в части его касающейся, образцы документов начальников   авто, пеших колонн;

- знать маршруты движения авто, пеших колонн, порядок посадки на  автотранспорт;

- знать численность и состав  авто, пеших колонн, их старших, телефоны транспортных органов, поддерживать с ними связь;

- знать сигналы управления колоннами;

- уточнять маршруты движения пеших, автоколонн, количество выделяемого на СЭП автотранспорта, время прибытия и отправки пеших колонн, автоколонн;

 - организовать сбор состава группы, руководить отработкой рабочих и учетных документов;

 - обеспечить в соответствии с планом-графиком вывоза (вывода) эваконаселения своевременное формирование  автоколонн, пеших колонн, проводить инструктаж с вручением карточек маршрута;

 - совместно со старшими пеших маршрутов, автоколонн производить посадку эваконаселения на транспорт, не допуская срывов сроков графиков движения, автомобильных и пеших колонн;

 - своевременно (по табелю срочных донесений) представлять донесения о ходе  эвакуации населения начальнику СЭП;

 по завершению эвакомероприятий представить письменное донесение начальнику СЭП, действовать в соответствии с указаниями начальника СЭП по плану эвакомероприятий.

СТАРШЕГО ГРУППЫ  ОХРАНЫ ОБЩЕСТВЕННОГО ПОРЯДКА

Старший группы охраны общественного порядка  назначается специалистом по безопасности населения. Подчиняется начальнику СЭП.  

Отвечает:

- за слаженную работу группы;

- за охрану и поддержание порядка на СЭП и его территории, в местах укрытия.

Он обязан:

- изучать и знать функциональные обязанности всей группы;

- отрабатывать документы группы;

- знать порядок проведения эвакомероприятий через СЭП;

- периодически проводить рекогносцировку территории СЭП, определить необходимые для поддержания общественного порядка силы с учетом особенностей этой территории, количества эвакуируемых, видов используемых транспортных средств;

- совместно с начальником СЭП  определить места размещения постов ООП, порядок движения населения по территории СЭП;

- отрабатывать, уточнять план поддержания общественного порядка на СЭП и его территории;

- отрабатывать схему связи с городским УВД, постами ООП, эвакоорганами района;

- осуществлять расстановку личного состава по постам, ставить конкретные задачи по охране и обеспечению общественного порядка на СЭП и прилегающей территории;

- обеспечить общественный порядок на территории СЭП;

- организовывать охрану инвентаря на СЭП, 
пресекать попытки нарушения общественного порядка на территории СЭП;

осуществлять контроль над соблюдением населением и личным составом СЭП светомаскировки. 

СТАРШЕГО ГРУППЫ МЕДИЦИНСКОГО ПУНКТА 

Старший  группы медицинского пункта  назначается в состав администрации специалистом по безопасности населения. Подчиняется начальнику СЭП. 

Отвечает:

 - за медицинское обеспечение эвакуируемого населения на СЭП.

Он обязан:

- знать место развертывания СЭП, порядок медицинского обеспечения эвакомероприятий, задачи и оснащение медицинского пункта;

- знать и уточнять порядок обеспечения медикаментами, перевязочными материалами, имуществом, медицинской техникой; 

- знать и уточнять порядок госпитализации инфекционных больных и заболевших в ходе эвакуации;

 - разрабатывать план медицинского обеспечения и противоэпидемических мероприятий на СЭП, разрабатывать необходимые справочные материалы по вопросам медицинского обеспечения эвакомероприятий;

- принимать участие в обучении личного состава СЭП;

- поддерживать связь с представителем органов здравоохранения в районной эвакуационной комиссии, станцией скорой помощи,   лечебными учреждениями;

 - оказывать населению на СЭП неотложную медицинскую помощь;

-  выявлять и временно изолировать больных с инфекционными заболеваниями, не допускать возникновения очагов инфекционных заболеваний, при возникновении – принимать меры к их ликвидации;

 - осуществлять контроль над санитарным состоянием СЭП;

 - докладывать начальнику СЭП, в районную эвакуационную комиссию о санитарной и медицинской обстановке на СЭП;

- по завершению эвакомероприятий с разрешения начальника СЭП действовать по плану проведения эвакомероприятий.

Специалист по безопасности населения                                         Р.П.Гладкая
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